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jsakymu Nr. 1.4./V-020

VILNIAUS JONO PAULIAUS II PROGIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus Jono Pauliaus Il progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau - nuostatai)

reglamentuoja prieSmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, neformaliojo
Svietimo, mokymo namuose, mokytojo dienyno, visos dienos grupés pedagogo ir kity dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZiiros,
iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu

tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. Nr. 170 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra3u, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio jsakymu Nr. V-45 ,,Dél Informaciniy sistemuy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® ir skirti Vilniaus Jono Pauliaus Il progimnazijos vidaus
naudojimui.

. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Juls elektroninis dienynas (toliau — e. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines komunikavimo technologijas;
3.2. elektroninio dienyno vartotojas — direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui,

mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, mokiniai ir jy tévai (globéjai, raipintojai),
visuomenés sveikatos prieziliros specialistas;

3.3, kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme
ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

. Progimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla* e. dienyng TAMO.
. Mokiniy ugdymo apskaita spausdintame dienyne nevykdoma.

II. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

Progimnazijos direktorius jsakymu skiria asmenj (e. dienyno administratoriy), atsakingg uz e.

dienyno administravima, tvarkyma, archyvavima.

7.

E. dienyno administratorius:

Tils mokslo mety pradZioje jveda informacijg, reikalinga e. dienyno funkcionalumui
uztikrinti (mokiniy ir mokytojy sgraSus, pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeéiy trukme,
pazymiy tipus ir kt.), koreguoja ja pasikeitus duomenims;

T2 redaguoja dalyky sgrasa, vadovaudamasis ugdymo planu;

7.3. suteikia e. dienyno vartotojams prisijungimo duomenis;

7.4. pasalina i§ progimnazijos sgrasy nedirbanéius ir nesimokancius asmenis;

7.5, jveda direktoriaus jsakymus (dél mokinio atvykimo/i$§vykimo, pavardés keitimo);

7.6. suderinus su direktoriaus pavaduotoju ugdymui uZrakina/atrakina ménesio uzbaigima;

77, teikia konsultacijas e. dienyno naudojimosi ir tvarkymo klausimais;



7.8. informuoja direktoriy ir e. dienyno paslauga teikian¢ios jmonés atstovus apie kylanéias
technines ir administravimo problemas, teikia pasitilymus dél e. dienyno tobulinimo.
8.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
8.1. vykdo e. dienyno pildymo prieZitrg ir teikia reikalingas ataskaitas;
8.2 kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai e. dienyne laikosi progimnazijoje priimty
susitarimy dél dienyno pildymo, tévy (globéju, riipintojy) Svietimo ir informavimo, mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo, atsiskaitomyjy darby planavimo, vykdymo ir rezultaty

skelbimo;

8.3. naudodamasis e. dienyno duomenimis analizuoja ugdymosi rezultatus;

8.4. iveda pavaduojan¢ius mokytojus;

8.5. reikalui esant uzrakina/atrakina ménesio uzbaigima;

8.6. atsizvelgdamas j pateiktus mokytojy praSymus rastu (priedas Nr. 1) priima sprendimg
dél duomeny keitimo uZrakintose e. dienyno srityse.

8.7. mokytojui, nutraukus darbo sutartj, susirgus mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkyta

mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.8. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjtiéio ménesio darbo dienos,
iSspausdintas ir pasiraytas klasiy vadovy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines* , saugaus elgesio ir kitus instruktazus perduoda rastinés sekretoriui saugojimui,
kuris vykdomas pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytg tvarka.

Mokytojas:

9.1 iveda/koreguoja nurodytg informacijg apie save;
9.2. mokslo mety (pusmecio) pradZioje sukuria savo dalyko ar neformaliojo vaiky $vietimo
grupes, tvarkarastj;
9.3, laikotarpiui, kai mokinys mokomas namie, kuria namy mokymo grupe;
94. fizinio ugdymo mokytojai kartg per pusmetj jveda duomenis apie mokiniy fizinio
parengtumo rodiklius;
9.5. kiekvieng darbo dieng jveda pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus, gautus
mokiniy jvertinimus, paZymi neatvykusius ar pavélavusius mokinius;
9.6. e. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, kitais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;
9.7. raSo komentarus, pagyrimus, pastabas atskiriems mokiniams, klasei, grupei;
9.8. ne veliau kaip prie§ savait¢ e. dienyne paZymi numatomus atsiskaitymy ir kontroliniy darby
datas;
2.9, suraSo mokinio, atvykusio i§ kitos mokyklos ar grjzusio i§ sanatorijos, gautus
jvertinimus (apie mokinio jvertinimus informuoja klasés vadovas);
9.10. kiekvieno sekanfio meénesio pradzioje (ne veliau kaip iki 10 dienos) patikrina, ar e.
dienyne jraSyta informacija yra tiksli ir uzrakina per meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas®;
9.11. kickvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktazg, per meniu punktg

»Ataskaitos/Grupés instruktazai® i$spausdina instruktuoty mokiniy sgrasg, jrado instruktaZo
turinj, pateikia mokiniams pasiradyti. Pusmecio pabaigoje instruktazy lapus perduoda klasés

vadovui;

912 pavaduodamas kita mokytoja tg pacig dieng uzpildo pamokas per meniu punktg ,,Mano
pavadavimai“;

9.13. per meniu punktg ,,Socialiné—pilietiné veikla“ uZpildo informacija apie mokiniy atliktas
socialines—pilietines veiklas; |

9.14. - ne veliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng i$veda pusmedio ir metinius
mokslo mety jvertinimus;

9.15. prireikus keisti duomenis uZrakintose e. dienyno srityse, kreipiasi rastu pagal parengtg

formg (priedas Nr. 1). Gaves leidima keisti duomenis, i$taiso nurodytg klaidg (jrasant
priezastj), apie pakeistus duomenis informuoja mokinj ir jo tévus.
9.16: kilus e. dienyno tvarkymo problemoms ar neaiSkumams, kreipiasi j administratoriy;



9.17. teikia pasitilymus administratoriui dél e. dienyno funkcijy tobulinimo.
10.  Klasés vadovas:

I0.1. pirmg mokslo mety savaite patikrina savo klasés mokiniy sara%a, patikslina duomenis;

10.2. iki rugséjo 10 d. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoja;

10.3. supazindina klasés mokinius su e. dienyno naudojimosi tvarka, konsultuoja mokinius;

10.4. pasirlipina, kad mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) j e. dienyna jkelty arba patikslinty
jau esandia informacija apie save, jei reikia, konsultuoja;

10:3; tevams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio

dienyno, kas meénesj iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
pusmeciui i§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.6. nuolat stebi vadovaujamos klasés e. dienyno skyrius, tévy (globéjy, riipintojy)
naudojimosi e. dienynu efektyvuma;

10.7. kiekvieng savaitg¢ per meniu punkta ,,Klasés veiklos“ pildo informacijg apie darbg su
klase;

10.8. per meniu punktg ,,Socialiné—pilietine veikla* uzpildo informacijg apie mokiniy atliktas
socialines—pilietines veiklas;

10.9. e. dienyno praneSimais bendrauja su klasés mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais),
mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, administracija;

10.10. stebi mokiniy lankomumg ir gaves praleistas pamokas pateisinan&ig informacijg, per dvi
darbo dienas pateisina praleistas pamokas;

10.11. ne véliau kaip prie§ savait¢ per meniu punkty ,, Tévy susirinkimai® jveda planuojamo
susirinkimo tema, laika ir vieta;

10.12, i$ progimnazijos iSvykstantiems mokiniams paruoia ataskaita ,,Mokinio laikotarpio
pazymiai“;

10.13. kiekvieng kartg atlikgs saugaus elgesio instruktaZa per meniu punkta ,,Ataskaitos/Grupés
instruktazai® i3spausdina instruktuoty mokiniy sarada, jrao instruktaZo turinj, pateikia
mokiniams pasirasyti. Instruktazo lapa jsega j klasé byla;

10.14. informuoja ir supazindina dalyky mokytojus su jvertinimais, gautais kitoje ugdymo
istaigoje, mokiniui atvykus i§ kitos mokyklos ar grjZus i§ sanatorijos;

10.15. pasibaigus ménesiui, per pirmagsias 5 darbo dienas pateikia pasira§ytas mokiniy
lankomumo ir tévy (globéjy) prisijungimo ataskaitas kuruojandiam direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

10.16. pasibaigus pusme¢iams/mokslo metams, atspausdina ,Klasés mokslo mety kokybé
ataskaita, patvirtina paraSu, kad duomenys teisingi, ir pateikia kuruojandiam direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

10.17. pasibaigus mokslo metams kuruojan¢iam direktoriaus pavaduotojui ugdymui perduoda
suformuotg ir patvirtintg parasu ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy‘ apskaitos suvesting, saugaus
elgesio ir Kitus instruktaZus.

11.  Socialinis pedagogas, psichologas, specialusis pedagogas, logopedas:

11.1. stebi mokiniy, turinéiy ugdymo(si), motyvacijos, elgesio ir kity problemy, pasiekimus,
lankomuma, gautas pastabas;
11.2. analizuoja lankomumo ataskaitas ,Klasés lankomumas pagal ménesius“ mokiniy

lankomumo apskaitai vesti, esant reikalui jveda duomenis naudojant mokyklos nelankanéiy
mokiniy programg ,,NEMIS*,
11.3. e. dienyno praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
vadovais, mokytojais, administracija.
12.  Visuomenés sveikatos prieZiiiros specialistas:
12.1. iki spalio 1 d. per meniu punktg ,,Sveikatos duomenys“ suveda duomenis apie mokiniy
sveikata,




12.2, informuoja klasiy vadovus, fizinio ugdymo ir kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus;
12.3. informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui apie mokinius, kuriuos gydytojai
rekomenduoja atleisti nuo fizinio ugdymo pamoky pusmeciui ar mokslo metams.
13. Mokiniai:

13,1, gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie e. dienyno (pamirse prisijungimo
duomenis kreipiasi j klasés vadova, e. dienyno administratoriy);

13.2. nuolat stebi ir analizuoja savo ugdymosi proceso pazanga, tikrina informacija;

153 e. dienyno praneSimais bendrauja su mokytojais, klasés vadovu, administracija.

14.  Mokiniy tévai (globéjai, riapintojai):

14.1. iki rugsejo 15 d. j e. dienyng jkelia arba patikslina jau esandig informacijg apie save;

14.2. nuolat stebi vaiko (globotinio) ugdymo(si) proceso pazanga, tikrina informacija;

14.3. e. dienyno pranesimais nuolat bendrauja su klasés vadovu, mokytojais, pagalbos
mokiniui specialistais, administracija,

14.4. jei reikia, naudojimosi e. dienyno klausimais konsultuojasi su klasés vadovu, e. dienyno
administratoriumi;

14.5. neturintieji galimybés naudotis e. dienynu, turi teis¢ prasyti, kad klasés vadovas pateikty

spausdintas vaiko (globotinio) pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

ITII. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SPAUSDINIMAS,
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

15.  Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida - klaidinga Zodj, tekstg ar
asmeniu, remdamiesi progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso. Asmuo,
padargs klaida, atsakingam uZ elektroninio dienyno priezilira asmeniui pateikia rastiskg prasyma,
kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti / pakeisti ar kitaip koreguoti.

16.  Progimnazija uZtikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar Kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis, vardas ir
pavardé, keitimo data ir kt.).

17. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas

dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo rodykléje, patvirtintoje

Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos

Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-

83 ,,De¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nustatytg

laika.

IV. ATSAKOMYBE

18. Progimnazijos direktorius uztikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyms, informacijos saugumg,
tikrumg ir patikimumg jame, e. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,
perkelima | skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

19.  Mokiniy ugdomagjg veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, neformaliojo vaiky $vietimo

mokytojas, klasés vadovas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng, jy tikruma ir

sauguma.

20.  Asmenys, administruojantys, priZidirintys ir tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg e.

dienyne, duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

21.  Nuostaty privalo laikytis visi progimnazijos e. dienyno vartotojai.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrin¢jami vadovaujantis ,Dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo
ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos 3vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. Nr. 170 redakcija), kitais aktualiais teisés aktais.

23. Nuostatai gali biiti kei¢iami direktoriaus jsakymu.




Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr. 1

(vardas, pavardeé)

Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijos
Direktoriaus pavaduotojai ugdymui

PRASYMAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus kei¢iami

duomenys Mokytojo pildoma dalis

Klase, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis arba keitimy
prieZastis

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotoja ugdymui

(paraSas)

(vardas, pavarde)

(data)




