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LBENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijos bibliotekos vedéjo pareigybé priskiriama
specialisty grupei, jos apraSymas reglamentuoja bibliotekos vedéjo, dirbancio progimnazijoje pagal
darbo sutartj, darbine veikla. Pareigybés lygis: bibliotekos vedéjas priskiriamas A lygio pareigybei.

2. Progimnazijos bibliotekos vedéja priima j darbg ir i§ jo atleidia progimnazijos
direktorius §vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

3. Progimnazijos bibliotekos vedéjas dirba, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
Konstitucija, jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymais, Vilniaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais,
savivaldybés mero potvarkiais, progimnazijos nuostatais bei iuo pareigybés aprasymu.

II. PAREIGYBES TIKSLAS

4. Bibliotekos vedéjo pareigybe reikalinga $vietimo politikos jgyvendinimui, strategijos
progimnazijoje kirimui, rengimui ir vykdymui, progimnazijos veiklos, kad biity jgyvendintas
progimnazijos tikslas(ai) ir atliekamos nustatytos funkcijos, organizavimui.

III. REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekos vedéjas turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. tureti auk$tajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su programa MOBIS;

5.3. gerai moketi lietuviy kalba, jos mokejimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

5.4. ne Zemesniu kaip Bl kalbos mokejimo lygiu mokéti bent vieng i§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby;

5.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, spresti iskilusias problemas ir
konfliktus;

5.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

6. Bibliotekos vedéju negali dirbti asmuo:

6.1. nuteistas uZ ty¢ine nusikalstama veika;

6.2. teismo sprendimu pripaZintas neveiksniu ar ribotai veiksniu, — iki jo pripaZinimo
veiksniu ar veiksnumo apribojimo panaikinimo;

6.3. kuriam teismo sprendimu apribota tévy valdZia, — apribojimo laikotarpiu;

6.4. sergantis Sveikatos apsaugos ministerijos atitinkamame sara$e nurodytomis ligomis;

6.5. buvgs SSRS valstybés saugumo komiteto (NKVD, NKGB, MGB, KGB) kadrinis
darbuotojas, kuriam taikomi Lietuvos Respublikos jstatyme ,,Dél SSRS valstybés saugumo
komiteto (NKVD, NKGB, MGB, KGB) vertinimo ir §ios organizacijos kadriniy darbuotojy
dabartinés veiklos“ numatyti apribojimai;



6.7. kitais teisés akty nustatytais atvejais.

IV. PAREIGYBES FUNKCIJOS

7. Bibliotekos vedéjas vykdo Sias funkcijas:

7.1.planuoja, analizuoja, apibendrina progimnazijos bibliotekos darbg ir atsiskaito
progimnazijos direktoriui;

7.2. rengia metine progimnazijos bibliotekos ataskaita, teikia ja progimnazijos direktoriui
ar atsakingoms institucijoms;

7.3. komplektuoja progimnazijos bibliotekos ugdymo procesui reikalingg programing,
informacine, mokslo populiariajg, metoding literatiira (bibliotekos fondg);

7.4. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

7.5. rengia naudojimosi progimnazijos biblioteka taisykles;

7.6. tvarko progimnazijos bibliotekos fondg pagal universalios desimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

7.7. organizuoja progimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika;

7.8. suderines su progimnazijos direktoriumi, organizuoja progimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;

7.9. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

7.10.organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés (vartotojy) aptarnavima;

7.11.supazindina su bibliotekos teikiamomis paslaugomis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

7.12. uztikrina darbo bibliotekoje drausmg¢ ir rGpinasi fondo apsauga;

7.13. skelbia informacija aktualiomis temomis;

7.14.dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

7.14. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

7. 15. apmoko ir teikia profesine pagalba mokytojams ir mokiniams informaciniy technologijy
panaudojime;

7.16. bendradarbiauja su mokytojais, kad baity pasiekti mokymo tikslai;

7.17. gerbia mokinj kaip asmenj, nepazeidZia jo teisiy ir teiséty interesy;

7.18. laikosi progimnazijos nusistatyty etikos normy ir darbo tvarkos taisykliy;

7.19. tobulina savo kvalifikacija;

V. PAREIGYBES TEISES

8. Bibliotekos vedéjas turi teise:

8.1. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologikai, dvasiskai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

8.2. dalyvauti progimnazijos savivaldoje;

8.3. kelti kvalifikacija;,

8.4. turéti savo pareigoms vykdyti bitinas darbo salygas bei technines priemones;

8.5. sitilyti darbo tobulinimo buidus;

8.6. prasyti progimnazijos darbuotojy pagalbos ir gauti i§ jy informacijg, kiek tai reikalinga
pareigoms tinkamai atlikti;

8.7. atsisakyti atlikti uzduotis ar pavedimus, prieStaraujanc¢ius Lietuvos Respublikos teisés
aktams;

8.8. gauti pareiging alga, darbo uzmokesgio prieda, priemokas ar kitas iSmokas;

VIL.MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS
9. Bibliotekos vedéjas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg:
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9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty&iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio paty¢ias, smurta mokinio klasés vadovg apie jtariamas ar
ivykusias paty¢ias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galin¢ius
suteikti asmenis " (tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policijg, greitaja pagalba ir kt.).

10. Bibliotekos vedéjas, jtares ar pastebéjes paty¢ias kibernetingje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstaniy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty&ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. raStu informuoja paty&ias patyrusio mokinio klasés vadovg apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (i$saugota informacijg);

10.5. turi teise apie patycias kibernetingje erdveje pranedti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimag interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

10.6. paty¢iy prevencija ir intervencija progimnazijoje vykdoma pagal ,,Paty¢iy prevencijos
ir intervencijos vykdymo Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijoje tvarkos apra$a*.

VII. PAREIGYBES ATSAKOMYBE, PAVALDUMAS IR ATSKAITOMYBE

9. Bibliotekos vedéjas atsakingas uZ:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, progimnazijos nuostaty laikymasi,
darbo saugos, civilinés ir prie3gaisrinés saugos  instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy laikymasi,
tinkama funkcijy atlikima;

9.2. bendradarbiavimu gristus santykius,

9.3. dél jo kaltés padarytg Zala.

10. Bibliotekos vedéjas uz savo pareigy nevykdymag ar netinkamg vykdyma atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Bibliotekos vedéjas pavaldus progimnazijos direktoriui ir atskaitingas kuruojan¢iam

pavaduotojui ugdymui.

Parenge 2017-05-26 direktorés jsakymu Nr.1.4./V- 053 sudaryta darbo grupé.
Suderinta:

2017-08-21 Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijos tarybos posédzio protokolu Nr.3.
2017-08-23 profesinés sgjungos komiteto ir administracijos posédzio protokolu Nr.1.
SusipaZinau ir sutinku

(bibliotekos vedéjo vardas, pavarde, parasas)
Data

Susipazinau ir sutinku

(bibliotekos vedéjo vardas, pavarde, parasas)
Data



