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PAREIGYBES APRASYMAS NR.7

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1 . Vilniaus Jono Pauliaus II progimn azrlos duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo

prieZi[ros specialisto pareigybes apra5ymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms

eiti, funkcij as, atsakomybE.
2. Pareigybes grupe - specialistas. Pareigybes lygis - B.

3. Duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZi[ros specialistas pavaldus

progimnazijos direktoriui ir atskaitingas kuruojandiam pavaduotojui ugdymui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DUOMENU BAZESO FLEKTRONINIO DIENYNO

VALDYMO PRIEZIUNOS SPECIALISTUI

4. progimnazijos duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZilros specialistas turi

atitikti Siuos reikalavimus:
4.1. tureti ne Zemesni kaip auk5tesniji iSsilavinim4 arba iki 1995 metq ieytq specialqii

vidurini i5silavini-?;
4.2. moketi naudotis informacinemis technologijomis, gebeti dirbti programiniu ,,Microsoft

Officeoo paketu;
4.3. taikyi taisyklingos lietuviq kalbos, kalbos kulturos nonm+ bei ra5tvedybos taisykliq

reikalavimus, sklandZiai ir argumentuotai destyti mintis ZodZiu ir ra5tu (lietuviq kalbos mokejimo

lygis turi atitikti Valstybines kalbos mokejimo kategorijq reikalavimus);
4.4. Zinoti Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos istatym4, Lietuvos

Respublikos valstybes registry istatym4;
4.5. gebeti savaranki5kai planuoti ir organizuoti savo veikl4, moketi kaupti, sisteminti,

apibendrinti inform acij4, rengti i5vadas ;

4.6. gebeti bendrauti su mokiniais, tevais (globejais, r[pintojais), darbuotojais, kitais

lankytojais;
4.7. pasitikrinti sveikat4ir tureti galiojandi4 Asmens medicining knygelg;

4.8. tureti privalomqiq higienos ig[dZiq mokymqpafymejim4.

III SKYRIUS
DUOMENU BAZES, ELEKTRONTNTO DIENYNO VALDYMO PRIEZIUnOS

SPECIALISTO FUNKCIJOS

5. progimnazijos duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZiflros specialistas

vykdo Sias funkcijas:
5.1. tvarko mokiniq ir pedagogq registrus;



5.2. rengia Bendrojo ugdymo mokyklq bei kitas statistines ataskaitas;
5.3. formuoja abecelini mokiniq httrnalq
5.4. archyvuoja reikiamus duomenis i5 mokiniq ir pedagogrl registry bei elektroninio

dienyno paga| archyvavimo taisykles ;

5.5. iSduoda i5silavinimo dokumentus vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro nustatyt4 tvark4;

5.6. administi"uoja elektronini dienyn4;
5.7. informuoja elektroninio dienyno paslaug4 teikiandios imones atstows ir progimnazijos

direktoriq apie kylandias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo
problemas savo kompetencij os ribose;

5.8. pagal kompetenclj4 dalyvauja darbo grupiq ir komisijq veikloje;
5.9. vykdo progimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uZdavinius;
5 . 1 0. vykdo kitus progimnazij os direktoriaus pavedimus, susij usius su pareigybes

funkcij omis, nevir5ij ant nustatyto darbo laiko.
6. Progimnazijos duomenrl bazds, elektroninio dienyno valdymo prieZiDros specialistas yra

pavaldus ir atskaitingas progimnazijos direktoriui ar atskiru progimnaztlos direktoriaus isakymu
paskirtam asmeniui.

TV SKYRIUS
MOKTNTV SAUGUMO UZrmnrNrMAS

7 . Progimnaziios duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZiuros specialistas, itargs
ar pastebejgs Zodines, fizines, socialines patydias, smurt4:

7.1. nedelsdamas isiki5a ir nutraukia bet kokius toki itarim4 keliandius veiksmus;
7.2. primena mokiniui, kuris tydiojasi, smurtauj a ar yra itariamas tydiojimusi, gimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
7.3. ra5tu informuoja patyrusio patydias, smurt4 mokinio klases vadov4 apie itaiamas ar

ivykusias patydias;

7 .4. esant gresmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalb4 galindius
suteikti asmenis (tevus (globejus, rtpintojus) irlar mokyklos darbuotojus, direktoriq) irlar
institucijas (pvz.: policij4, greitqqpagalb4 ir kt.).
8. Progimnazijos duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZilros specialistas itargs
ar pastebejgs patydias kibernetineje erdveje arba gavgs apie jas pranesim4:
8.1. esant galimybei i5saugo vykstandiq patydiq kibernetineje erdveje irodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamq priemoniq patydioms kibernetinej e erdvej e sustabdyti;
8.2. ivetlina gresmg mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalb4 galindius suteikti asmenis
(tevus (globejus rlpintojus) irlar mokyklos darbuotojus, direktorirD ar institucijas (policij4);
8.3. pagal galimybes surenka informacij4 apie besitydiojandiq asmenrl tapatybg, dalyviq
skaidiq ir kitus galimai svarbius faktus;
8.4. ra5tu informuoja patydias patyrusio mokinio klases vadov4 apie patydias kibernetineje
erdveje ir pateikia irodymus (i5saugotQ informacij4);
8.5. turi teisg apie patydias kibernetineje erdveje prane5ti Lietuvos Respublikos ry5iq
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane5im4 interneto svetaineje adresu
www. dr augi s kas int erne tas. lt.

8.6.patydiq prevencija ir intervencija progimnazijoje vykdomapagal,,Patydiq prevencijos ir
intervencijos vykdymo Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazqojetvarkos apra54".



V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

g.progimnazijos duomenq bazes,elektroninio dienyno valdymo priezifros specialistas

atsakingas uZ:

9. 1 . tink arnqPareigq atlikim4;
9.Z.Lietuvo, n rprrUtlikos iriuty-rl ir kitq teises aktq, progimnazijos nuostatq, darbo ir

priesgaisrines ir civilines saugos instrukcrjq, darbo tvarkos taisykliq, funkcijq laikym4si;

asmens duomenq teisinq apsaug4;

9.3. ul,teikiamq duomenq teisingum4 bei savalaikijq atnaujinim4;

9'4' tvark4 ir 5var4 darbo vietoje; 
kos mokvkroie ouosereiima" r, ffi4ir

9.5. emoci5kai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puoseleji*4, reagavim4 I smu

patydias pagal pro gimnazij os nustatyt4 tvark4'

10. progimnazijos duomenq bazes,'elektroninio dienyno valdymo prieZi[ros specialist4 priima i

darb4ir iS jo atleidaiaprogimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo istatymq nustatyta

tvarka.
1 l.progimnazijos duomenq bazes, elektroninio dienyno valdymo prieZi[ros specialistas uZ savo

pareigq nivykdy 
^q 

u, netinkam4 vykdym4, del jo kaltes padarytq LaI4 atsako Lietuvos

Respublikos istatymq nustatyta tvarka'

parenge 2017-05-26 dfuektords isakymu Nr.1 .4.N- 053 sudaryta darbo grupe.

Suderinta:
2017-0g-21 Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijos tarybos posedZio protokolu Nr'3'

z0l7-0g-23 profesines s4jungos komititolr administracijos posedZio protokoluNr'l'

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau ir sutinku

(Vardas ir pavarde)

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau ir sutinku

(Para5as)

(Vardas ir pavarde) (Para5as)

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau ir sutinku

(Vardas ir pavarde) (Para5as)

Su pareigybes apra5ymu susipaZinau ir sutinku

(Vardas ir pavarde) (Para5as)


