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LBENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Jono Pauliaus IT progimnazijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialisto
pareigybes apraSymas reglamentuoja dirban¢io progimnazijoje pagal darbo sutart, darbing veiklg.
2. Progimnazijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistg priima j darbg ir i§ jo
atleidzia progimnazijos direktorius.

3. Progimnazijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas dirba, vadovaudamasis
Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro jsakymais, Vilniaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, progimnazijos nuostatais bei $iuo pareigybés apragymu.

II. PAREIGYBES TIKSLAS

4. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialisto pareigyb¢ reikalinga $vietimo politikos
lgyvendinimui, strategijos progimnazijoje kiirimui, rengimui ir vykdymui, progimnazijos veiklai,
kad biity jgyvendintas progimnazijos tikslas(ai) ir atlickamos nustatytos funkcijos.

III. REIKALAVIMAIL KELIAMI EINANTIEMS INFORMACINIU IR KOMUNIKACINIU
TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGAS

5. I8silavinimas — ne Zemesnis kaip vidurinis i§silavinimas.

6. Kalby mokéjimas — privaloma mokéti lietuviy kalba.

7. Zinoti jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais.
8. ISmanyti:

8.1.kompiutering technikg ir programine jranga;

8.2.darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;

8.3.kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

8.4.progimnazijos darbo organizavimg, valdyma.

IV. PAREIGYBES FUNKCIJOS

9. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas vykdo $ias funkcijas:

9.1. prizitiri mokyklos personalinius kompiuterius;

9.2. rupinasi mokyklos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, siiilo kompiuterinés bazés atnaujinimo

planus;

9.3. idiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase, naudojant

technologijas;

9.4. parengia kompiuterines klases egzaminams, testams ar kitiems mokyklos, miesto renginiams;
ik



kaupia informacine medziagg kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo klausimais;
9.5. konsultuoja progimnazijos darbuotojus, dirban¢ius su kompiuterine ir programine jranga;
9.6. laikosi saugos darbe, prieSgaisrinés ir civilinés saugos, darbo higienos reikalavimy;

9.7. laikosi bendryjy elgesio ir profesinés etikos normy, darbo tvarkos taisykliy.

V. PAREIGYBES TEISES

10. Gauti i§ direktoriaus, darbuotojy informacija, buting veiksmingai atlikti uzduotis ir pavedimus.
11. Atsisakyti atlikti uZduotj ar pavedimg, jeigu duota uzduotis ar pavedimas prieStarauja Lietuvos
Respublikos jstatymams, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimams ar pazeidZia Zmogaus
oruma.

12. Gauti pareiging algg, darbo uzmokes¢io prieds, priemokas ar kitas iSmokas.

VI. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

13. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas, jtargs ar pastebéjgs Zodines, fizines,
socialines patyc€ias, smurtg:

13.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarimag kelian¢ius veiksmus;

13.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

13.3. rastu informuoja patyrusio paty&ias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
paty¢ias;

13.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

14. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas jtargs ar pastebéjes patycCias
kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

14.1. esant galimybei i8saugo vykstan¢iy paty¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

14.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis (tévus
(globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

14.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanéiy asmeny tapatybe, dalyviy skai¢iy ir
kitus galimai svarbius faktus;

14.4. rastu informuoja paty¢ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje erdvéje
ir pateikia jrodymus (i$saugota informacija);

14.5. turi teise apie paty¢ias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.
14.6.paty¢iy prevencija ir intervencija progimnazijoje vykdoma pagal ,,Paty¢iy prevencijos ir
intervencijos vykdymo Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijoje tvarkos aprasg‘.

VIL. PAREIGYBES ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

15. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas atsakingas uz:

15.1. tvarkg ir §varg darbo vietoje;

15.2. darbo tvarkos pazeidimus, pareigy nevykdyma;

15.3. patikétas materialines vertybes.

16. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas uz savo pareigy nevykdymga ar
netinkamg vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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17. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy specialistas yra tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui, atskaitingas pavaduotojui tkio reikalams.

Parengé 2017-05-26 direktorés jsakymu Nr.1.4./V- 053 sudaryta darbo grupé.
Suderinta:

2017-08-21 Vilniaus Jono Pauliaus II progimnazijos tarybos posédzio protokolu Nr.3.
2017-08-23 profesines sgjungos komiteto ir administracijos posédzio protokolu Nr.1.
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